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       乐昌市城市低收入住房困难家庭住房保障
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	居委会调查核实情况
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	街道办事处审核意见
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         申    请   表【经济适用住房】

  [20    ]第     号
申请人必需提交下列资料：

1、书面申请报告；

2、身份证、户口本和复印件；

3、婚姻状况和计划生育证明；

4、拥有的房产及现居住住房的权属或合同证明；

5、本人和家庭成员职业及收入情况认定证明（由居委会受理，初审后由街道办事处审核）。

乐昌市房管局印（此表复印无效）

乐昌市城市低收入住房困难家庭住房保障申请审核

        办事指南

一、申请审核政策依据

1、《韶关市区城市低收入家庭申请廉租住房和经济适用住房的认定实施办法》（韶府[2009]55号）；

2、《乐昌市区经济适用住房管理实施办法》（乐府办[2008]166号）。

二、申请人条件

1、市区城镇居民常住户口的家庭；

2、家庭人均住房建筑面积低于13㎡；

3、家庭人均收入低于市区最低生活保障线的300%（经济适用房）；

4、无自有产权房源。

三、申请人办事程序

本人书面申请报告、携申请人必需提交的有关资料—→领取《乐昌市城市低收入住房困难家庭住房保障申请表》（市房地产管理局领取）—→居委会签署调查核实情况—→街道办事处签署调查审核情况，并对符合条件的在居委会和街道办事处张榜公示7个工作日—→市房地产管理局签署住房查档情况—→市民政局审核家庭收入情况—→市住建局签署审批意见—→对符合条件的由市房地产管理局向社会公示15个工作日—→无异议者—→通过后进入市房地产管理局保障性住房轮候程序—→分期分批安排购买经济适用房。

四、申请人家庭收入认定范围主要内容

详见《韶关市区城市低收入家庭申请廉租住房和经济适用住房的认定实施办法》（韶府[2009]55号）第七条。

五、审核部门职责

1、居委会职责：对申请人的每位家庭成员收入、职业、实际生活状况和现住房情况等进行调查核实，写出申请人家庭情况书面材料；对符合条件的在《申请表》内签署“已核，同意申请购买经济适用房”，并由经办人和负责人签名，加盖本居委会行政印章。

2、街道办事处职责：对居委会的申请人家庭情况书面材料进行审查，通过入户调查、信息查询、邻里访问以及信函索证等方式，对申请低收入核定的家庭至少最近6个月的收入和财产状况进行调查核实，并对符合条件的在居委会和街道办事处张榜公示7个工作日，公示后群众无异议的，在《申请表》内签署“该申请人已在居委会和街道办事处张榜公示7个工作日，公示后群众无异议，同意申请购买经济适用房”，并由经办人和负责人签名，加盖街道办事处行政印章；对群众有异议的，以适当方式通知申请人本人。

3、市民政局职责：对经街道办事处上报的低收入家庭进行审批，出具规范样本的家庭收入核定证明，并注记符合申请廉租住房、经济适用房相应的收入等次；对符合条件的在《申请表》内签署“已核，同意申请购买经济适用房”，并由经办人和负责人签名，加盖市民政局行政印章。

4、市房管局职责：对有本人书面申请报告，并携带了必需提交的有关资料的申请人，发放《乐昌市城市低收入住房困难家庭住房保障申请表》，同时对经街道办事处上报的低收入家庭进行房产查档，对该家庭确无自有产权房源的，签署“该申请人和家庭成员无自有产权房源”， 并由经办人和负责人签名，加盖市房地产管理局行政印章。报市住建局同意后，向社会公示15个工作日，对符合条件的经市住房保障领导小组讨论后，无异议者进入轮候程序，分期分批安排购买经济适用房，并做好全部资料的整理和存档。

5、市住建局职责：负责保障性住房政策的实施和监管工作，对经居委会、街道办事处、市民政局和市房地产管理局审核后符合条件的，签署“同意申请购买经济适用房”，请房管局向社会公示后进行轮候”， 并由审核人和负责人签名，加盖市住建局行政印章。

